Информация 
по проверке организации работы в МУ «КЦСОН Октябрьского муниципального района имени Н. Ф. Ратушной»

Основание проверки: приказ № 42 от 17 мая 2021 года «О проведении проверки в МУ «КСОН имени Н. Ф. Ратушной», графика проверок в подведомственных УСЗН Октябрьского муниципального района учреждениях социального обслуживания на 2021 год.

Срок проведения проверки: с 27 по 28 мая 2021 года.

Цель проверки: организация работы отделений в МУ «КЦСОН имени Н. Ф. Ратушной».

Направление проверки: 
1. Нормативно-правовая документация по направлению «Гражданская оборона и ЧС»;
2. Отделение дневного пребывания (полустационарная форма социального обслуживания) – 2020 год;
3. Организация делопроизводства и кадровый учет (личные дела, трудовые книжки, планирование, повышение квалификации, подготовки, переподготовки сотрудников учреждения, ВУС учет – по результатам проверок 2020 года);
4. Инвентаризация кассовых операций. Приходные и расходные операции. Наличие денежных средств в соответствии с лимитом кассы. Законность проведенных операций и их оформление;
5. Организация работы с поставщиками и подрядчиками, подготовка договоров, отчетной документации за 2020 год (по итогам проверки);
6. Проверка личных дел по оформлению единовременного социального пособия (личные дела, сроки подачи заявления, принятия решений и выплаты, журнал регистрации и т.д.), проверка занесения всех данных в единую электронную систему по работе с делами и выплате пособия/отказе.

Ответственные лица за проведение проверки:
Председатель
Начальник УСЗН Е. В. Бабенкова
Члены комиссии:
Заместитель начальника УСЗН Н. В. Лемегова;
Начальник отдела льгот и социальных гарантий Т. О. Герман;
Начальник отдела бухгалтерского учета исполнения сметы выплаты социальных пособий О. П. Мотрий;
Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета исполнения сметы выплаты социальных пособий Е. В. Коплик;
[bookmark: _GoBack]Секретарь руководителя И. Ф. Малкова;
Ведущий специалист юрисконсульт О. П. Неручева.

По материалам проверки составлена справка с изложением нарушений и замечаний, а также рекомендаций по устранению нарушений и установление сроков устранения

